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協力会社様

支払通知書の確認について
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太平クラウドの「支払通知書」機能では、これまでFAXで送信されていた支払通知書が、メールで通知され、
かつ、Web画面で参照できるようになります。

協力会社
経理ご担当者様

支払通知書

太平クラウド

支払通知書の閲覧について

①支払通知書発行時に
メール通知

②支払通知書の参照、
ダウンロード
※次頁以降で詳細を説明
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支払通知書の表示画面

支払通知書の表示画面について記載します。
ここでは、支払通知書の検索と今まで受信した支払通知書※1が一覧で確認できます。

①

②

①絞り込み検索設定エリア
検索項目を入力し、検索ボタンをクリックすると
絞り込み検索が行えます。

②支払通知書一覧エリア
太平クラウドで受信した支払通知書がリスト形式で表示されます。
絞り込み検索をした場合はその結果が表示されます。

※1太平クラウド利用前の支払通知書は表示されません。
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支払通知書画面への遷移について記載いたします。

支払通知書画面への遷移

①サイドバーの「支払通知書」をクリックして
画面遷移します。

①
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支払通知書のダウンロード

支払通知書の取得方法を記載します。
支払通知書をダウンロード済みかどうかの確認もできます。

①

①支払通知書のダウンロード
取得したい支払通知書の確認状態列のボタンをクリックします。
ボタンをクリックするとPDF形式でダウンロードが始まります。

ボタンは支払通知書を以前にダウンロードしたことがあるか
どうかで表記が異なります。

未ダウンロード状態

以前に支払通知書をダウンロードした状態

をクリックして支払通知書をダウンロードすると
に切り替わります。
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